Karlino, dnia 29 maja 2020 r.
Zarzadzenie nr 8/2019/2020
Dyrektora Zespolu Szkot w Karlinie

z dnia 29 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezpieczenstwa dotyczacej zapobiegania
i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19 wsréd uczniéw i pracownikéw
szkoly w trakcie prowadzonych w Zespole Szkél w Karlinie konsultacji w zwigzku
z czasowym ograniczeniem funkcjonowania szkoly

Podstawa Prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 410 ze
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 ze zm.)

e Konsultacje w szkole - wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkot

§ 1

Zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym, po zasiegnieciu opinii nauczycieli Zespotu Szkot
w Karlinie oraz po poinformowaniu organu prowadzacego, wprowadzam ,Procedure
bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢
COVID-19 wsrod uczniéw i pracownikow szkoly w trakcie prowadzonych w Zespole
Szkét w Karlinie konsultacji”

§2

Zarzadzenie zostanie przekazane do wiadomosci poprzez umieszczenie na tablicy
informacyjnej w szkole, opublikowanie na stronie internetowej szkoty oraz przeslanie za
pomocg dziennika elektronicznego nauczycielom.

§3

Zarzagdzenie obowigzuje od 01 czerwca 2020 roku do momentu ustania czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkoty.

DYREKTOR

ZespotyAzkot w Karlinie

a'ss ’50\(‘//
mgr. L&#}}I.’(l Syga




Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 8/2019/2020 Dyrektora Zespotu Szkot w Karlinie z dnia 29 maja 2020 r.

Procedura bezpieczenstwa dotyczgca zapobiegania i przeciwdzialania
rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19 wsréd uczniéw i pracownikow szkoly w trakcie
prowadzonych w Zespole Szkol w Karlinie konsultacji

§1

Postanowienia ogé6lne

. Niniejsza procedura powstala w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Glownego

Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 maja 2020 r.
Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 wywolujacym chorobg COVID-19 wsérdd uczniéow oraz pracownikow szkoty
w trakcie prowadzonych w niej konsultacji.
Z konsultacji moga korzysta¢ jedynie uczniowie zdrowi, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng COVID-19. W przypadku watpliwosci jest mozliwe
dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy termometru bezdotykowego.
Pelnoletni uczniowie przynosza do szkoty podpisane przez siebie o§wiadczenia, natomiast
niepetnoletni o$wiadczenia-podpisane przez rodzicow dotyczgce stanu zdrowia oraz
zawierajacego zgod¢ na pomiar temperatury termometrem bezdotykowym. Wzor
Oswiadczenia stanowi zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.
W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4 szkota zastrzega sobie mozliwosé
nieprzyjecia ucznia na konsultacje.
W przypadku podejrzenia, ze uczen nie jest zdrowy, nauczyciel informuje dyrektora,
ktéry podejmuje ostateczng decyzje w sprawie przyjecia ucznia na zajecia w danym dniu.
Wychowawcy regularnie przypominajg rodzicom i pelnoletnim uczniom o koniecznosci
przygotowania o$wiadczenia, ktorym mowa w ust. 4 przy kazdorazowym przyjsciu do
szkoty.
Osoby trzecie towarzyszgce uczniom w drodze do i ze szkoty powinny zachowaé dystans
spoleczny wobec pracownikow szkoty, jak i innych uczniéw wynoszacy minimum 2 m
i oczekiwa¢ na ucznia przed budynkiem szkoty.
W szkole istnieje obowigzek zakrywania nosa i ust przez wszystkie osoby przebywajace
w niej. Obowigzek ten nie dotyczy momentu odbywania si¢ konsultacji w pracowni, ale
stosowanie $rodkow zapobiegajacych nie jest wykluczone. Uczniowie przychodza
zaopatrzeni w rekawiczki jednorazowe.
§2

Sposéb organizowania konsultacji
Konsultacje indywidualne lub grupowe 2z uczniami bedg odbywaé si¢ zgodnie
z zatwierdzonym przez dyrektora harmonogramem, opracowanym przez wicedyrektora
W porozumieniu z nauczycielami i wychowawcami.
Korzystanie z biblioteki szkolnej bedzie odbywac si¢ w zgodnie z zasadami stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
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Nauczyciele prowadzacy konsultacje z uczniami powinni zadba¢ o to, by zajecia
odbywaly si¢ wylgcznie w wyznaczonych salach. Zabronione jest przemieszczanie sig
uczniéw miedzy poszczegdlnymi grupami.

Zajecia sg tak organizowane i koordynowane, by utrudni¢ ryzyko stykania si¢ ze soba
poszczegdlnych grup uczniéw (w tym w trakcie przyjmowania grup na zajecia do szkoly,
przerw lub w trakcie opuszczania szkoty po zakonczonych zajgciach).

W pracowni moze przebywaé do 8 uczniow.

Minimalna przestrzen do prowadzenia zaje¢ w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na
1 osobe (uczniéw i nauczycieli).

Do przestrzeni, o ktérej mowa w ust. 6 nie wlicza si¢ pomieszczen pomocniczych, w tym
ciggow komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzadkowych, magazynowych,
higieniczno-sanitarnych. Powierzchni¢ kazdej sali wylicza si¢ z uwzglednieniem mebli
oraz innych sprzetow znajdujgcych sie w nie;j.

Zabronione jest organizowanie zaje¢ z udzialem oso6b niebedacych nauczycielami szkoty.
W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniow powinny wynosi¢ minimum 1,5 m
(przy czym tylko jeden uczen powinien siedzie¢ przy jednej tfawce).

Uczniowie powinni posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zajgé powinny
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, lub w plecaku.

Uczniowie nie wymieniajg si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

Zabrania si¢ korzystania z uczniow podczas zajec z telefondw komdrkowych.

Uczniowie nie przynosza do szkoly zbednych przedmiotéw (zaleca si¢ nie przynoszenia
jedzenia i napojow, albo ograniczenie do niezbednego minimum).

Nauczyciele nadzorujg uczniéw, by ograniczyli aktywno$¢ sprzyjajaca bliskiemu
kontaktowi migdzy nimi.

Pracownie, w ktorych organizowane sg konsultacje z uczniami sg wietrzone przez
nauczyciela sprawujgcego opieke nad dang grupg, co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Dopuszcza si¢ prowadzenie konsultacji w obiektach sportowych otwartych i zamknigtych
w zaleznoéci od warunkéw atmosferycznych. Po kazdych zajeciach na hali sportowej
personel odpowiedzialny za sprzgtanie powinien w odpowiedni sposob umy¢ lub
zdezynfekowaé uzywany sprzet sportowy oraz podloge.

Nauczyciel prowadzacy konsultacje powinien organizowaé przerwg w zajeciach ze swoja
grupa w odstgpach czasowych adekwatnych do potrzeb uczniéw, jednak nie rzadziej niz
co 45 min. Grupa powinna spedza¢ przerwy pod nadzorem nauczyciela sprawujacego nad
nig opieke. W przypadku gdy nauczyciel jest zmuszony zostawi¢ na chwilg ucznidw,
powinien poprosi¢ o zastgpstwo innego pracownika szkoty.

Uczniowie nie korzystajg z szatni podczas konsultacji w szkole.

Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni powinni zachowywaé dystans spoteczny
migdzy soba, w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy minimum 1,5 m.

W szkole prowadzony jest rejestr 0sOb przebywajacych w budynku zawierajgcy
informacje nt imienia, nazwiska, godz. wejscia i wyjscia oraz telefonu kontaktowego.
Wyznaczony pracownik bedzie prowadzit rejestr wejs¢ i wyjs¢ na kazdy dzien.
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§3

Podejmowanie czynno$ci higieniczno-sanitarnych
Przy wejsciu do szkoly znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak (wraz z informacja
o obligatoryjnym dezynfekowaniu rgk przez osoby wchodzace do szkoly), z ktorego
obowigzana jest skorzystaé kazda osoba wchodzaca do szkoly. Zobowigzuje si¢ personel
sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupetniania go
w razie potrzeby.
Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego wykonywania prac porzadkowych,
w tym szczegdlnie czyszczenia ciggéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co 3 h
toalet i powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikéw Swiatta, uchwytow,
krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéow stolow w miejscu wyznaczonym do
spozywania positkow, a takze klawiatur komputerowych. Przeprowadzenie prac
porzadkowych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac porzadkowych na dany dzien,
znajdujacym si¢ w wyznaczonym przez dyrektora miejscu.
Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych
sic na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak, aby
uczniowie i pracownicy szkoly nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow stuzacych
do dezynfekc;ji.
Pracownicy szkoty powinni regularnie my¢ rgce woda z mydlem oraz powinni
dopilnowac, aby robili to uczniowie — szczegdlnie po przyjsciu do szkoty.
W szkole znajdujg sie plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Uczniowie uczestniczacy w konsultacjach z informatyki, rysunku technicznego,
projektowania graficznego oraz ksztalcenia praktycznego w technikum zobowigzani sg
zaopatrzy¢ sie w rekawiczki jednorazowe, w ktorych beda wykonywali ¢wiczenia.
Pracownicy z objawami choroby obowigzani sg skorzysta¢ z opieki medycznej i powinni
unika¢ przychodzenia do pracy.
Pracownicy administracji powinni ograniczy¢ kontakt z uczniami oraz nauczycielami.
Wszyscy pracownicy szkoty muszg by¢ zaopatrzeni w indywidualne Srodki ochrony
osobistej — jednorazowe rekawiczki, ostong na usta i nos.
W szkole zostalo wyznaczony gabinet pielegniarki szkolnej, jako miejsce, w ktorym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.
§4
Spozywanie positkow
Podczas konsultacji istnieje bezwzgledny zakaz spozywania positkow w pracowniach
przez uczni6w i nauczycieli.
Zaleca sie, aby uczniowie unikali przynoszenia positkéw do szkoty, albo ograniczyli to
niezbednego minimum. Uczniéw moga korzysta¢ z przyniesionego przez siebie positku
i napojow jedynie w miejscu do tego wyznaczonym (hol na I pigtrze), zachowujgc zasade
dystansu spotecznego.
Po kazdym positku stoly i porecze krzeset sa dezynfekowane przez personel sprzatajgcy.



4, W trakcie ograniczenia funkcjonowania szkoty nie ma mozliwosci korzystania
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z dystrybutora cieptych napojow i przekasek znajdujacego si¢ w szkole.
§5
Kontakt z osobami trzecimi
Uczniowie przybywajg do szkoty samodzielnie, wg ustalonego harmonogramu, o ktéorym
mowa w § 2 ust.1
Wychowawca przekazuje rodzicom i uczniom harmonogram oraz informuje ich
o zasadach obowigzujacych podczas konsultacji i koniecznosci przyniesienia
o$wiadczenia oraz zaopatrzenia si¢ w niezbedne $rodki ochrony osobiste;.
Na terenie szkoty nie mogg przebywac osoby trzecie.
W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig np. z kurierem,
pracownik szkoty powinien pamigta¢ o koniecznosci zachowania, w miare mozliwosci,
odlegtos$ci co najmniej 2 m, a takze o skorzystaniu ze $rodkéw ochrony osobistej —
rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przylbicy. Osoby trzecie nie powinny mie¢
bezposredniego kontaktu z uczniami.
Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowaé rece, zwlaszcza, jezeli
osoba taka wykazywata objawy chorobowe. W przypadku stosowania rekawiczek
powinny by¢ czesto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie
noszenia rekawiczek.
§6
Pozostale regulacje
Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 beda
przekazywane rodzicom przez dziennik elektroniczny oraz publikowane na stronie
internetowej szkoty i rozpowszechniane za pomocg medidw spotecznosciowych.
Przy wejsciu do szkoty znajdujg si¢ aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi
nalezy si¢ kontaktowal w przypadku stwierdzenia u oséb przebywajacych w szkole
objawéw chorobowych.
Z treécig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkoty, rodzicow uczniéw
niepetnoletnich oraz samych ucznidw poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz
opublikowanie na stronie internetowej szkoty.



zalacznik nr 1 do Procedury bezpieczenstwa dotyczqcej zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sig

COVID-19 wsréd uczniéw i pracownikéw szkoly w trakcie prowadzonych
w Zespole Szkét w Karlinie konsultacji

OSWIADCZENIE
pelnoletniego ucznia/rodzica niepelnoletniego ucznia*

w zwigzku z udzialem w konsultacjach na terenie Zespolu Szkot w Karlinie

1.
2.

Oswiadczam, ze jestem zdrowy/ moje dziecko jest zdrowe*.

Oswiadczam, ze nie wystgpuja u mnie/mojego dziecka* objawy wystepowania choroby
zakaznej.

Wyrazam zgod¢ na pomiar temperatury ciala u mnie/mojego dziecka*.

Oswiadczam, ze podczas ostatnich 14 dni nie mialem/nie miatam/ moje dziecko nie miato*
kontaktu z osoba chorg na COVID-19 lub osoba podejrzang o zakazenie.

Oswiadczam, ze nie jestem objety/objeta/moje dziecko* nie jest objete kwarantanng.
Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznalam* si¢ z Procedurg bezpieczenistwa dotyczgcej
zapobiegania i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu sig COVID-19 wsréd uczniow
i pracownikéw szkoly w trakcie prowadzonych w Zespole Szkot w Karlinie konsultacyi.

*niepotrzebne skresli¢



zatacznik nr 2 do Procedury bezpieczehistwa dotyczqgcej zapobiegania i przeciwdzialania rozprzestrzenianiu sig
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COVID-19 wsréd uczniow i pracownikéw szkoly w trakcie prowadzonych
w Zespole Szkét w Karlinie konsultacji

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ NA CZAS
TRWANIA PANDEMII COVID-19

Na czas trwajacej pandemii COVID-19 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem Kkoronawirusa wprowadzone zostaja nowe zasady, do ktorych
przestrzegania zobowigzane sg wszystkie osoby korzystajace z biblioteki szkolne;j.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwréconych podrecznikow.

Bibliotekarz powinien przebywaé w bibliotece szkolnej w rekawiczkach i maseczce.

W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odleglo$¢ od rozméwcey i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia.

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykajg si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

W  widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja
o maksymalnej liczbie odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywaé w bibliotece
szkolne;.

W bibliotece szkolnej moze przebywa¢ maksymalnie 1 osoba.

Zawiesza si¢ indywidualne uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie.

Zawiesza si¢ korzystanie z zasobow biblioteki szkolnej w czasie trwania egzamindéw
maturalnych.

Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidéw i nauczycieli, ktorzy
majg potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolne;j.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdd pracownikow szkoty majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny

i wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbioréw, z ktorymi pracownik miat kontakt.
Niniejsze procedury zostaly opracowane zgodnie z zaleceniami Stowarzyszenia
Bibliotekarzy Polskich.

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotekach
Wynosi:

- trzy doby dla powierzchni plastikowych (wirus jest aktywny do 72 godzin),

- jedna doba dla powierzchni tekturowych i papierowych (wirus jest aktywny do 24
godzin).

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne — ksigzki i podrgczniki.
Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudla, torby lub na wydzielone
potki w magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale.

Odizolowane egzemplarze nalezy wyltaczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — do 4 dni.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylgczy¢ z wypozyezania do
czasu zakonczenia kwarantanny.
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Po okresie kwarantanny wylgczone egzemplarze mozna wiaczy¢ do uzytkowania.

W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowaé r¢kawiczki.
Przynoszone przez czytelnikow ksigzki beda odkladane na stdl, specjalnie do tego
przygotowany, z ktérego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamigtaé
o dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na
ktérym lezaly ksigzki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum.

Nauczyciel bibliotekarz ustala wychowawcg kazdego oddzialu harmonogram zwrotu
ksigzek oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej przez ucznidw z zachowanie
zasad dystansu spotecznego. Harmonogram zatwierdza dyrektor szkoty.

7 Dbiblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie po uprzednim umodwieniu
z nauczycielem bibliotekarzem w ustalonych przez wychowawce terminach.

Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywaé sie bedzie w ostatnim tygodniu
nauki.

Wychowawca powiadamia ucznidw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksigzek oraz mozliwosciach ich odkupienia
w sytuacji ich zagubienia lub zniszczenia.

Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani
w ustalonym terminie do zakupu nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela
bibliotekarza.

Nauczyciel bibliotekarz komunikuje si¢ z rodzicami/uczniami /nauczycielami poprzez
komunikator w i-dzienniku w sprawach zwrotu wypozyczonych ksigzek i podrecznikow.
Uczen/rodzic/nauczyciel dokonujgcy zwrotu ksigzek/podrgcznikow jest zobowigzany by¢

wyposazony w maseczke oraz r¢kawiczki.



